
Übergabe an die Urlaubsvertretung
Absprache zwischen zwei Hebammen, ein Blatt je Frau und die Rückmeldung der Vertretung. Ausfüllbar am Bildschirm oder von
Hand.

Wer vertritt wen
Vertretene Hebamme Telefon

Vertretende Hebamme Telefon

Vertretung vom bis Rückübergabe am

Im Notfall erreichbar über (oder: nicht erreichbar)

Was wir vereinbart haben
Abhaken, was besprochen ist.

Jede Frau weiß, wer sie vertritt, und hat der Weitergabe ihrer Angaben zugestimmt. Vermerkt auf ihrem Blatt.

Die Vertretung schließt mit jeder Frau vor dem ersten Besuch einen eigenen Behandlungsvertrag.

Die Vertretung rechnet ihre Besuche selbst ab, unter ihrem eigenen Institutionskennzeichen und auf ihrer eigenen
Versichertenbestätigung. Die Frau unterschreibt nach jedem Besuch vor Ort direkt, nachträglich geht nicht; für Video und
Telefon gelten eigene Regeln.

Wege über 25 km sind bis höchstens 50 km abrechenbar, wenn in der Abrechnung der Grund „Vertretung“ und der Name der
vertretenen Hebamme stehen.

Die Vertretung trägt ihre Besuche auf Seite 3 ein. Sie zählen in die Kontingente der Frau, die für alle Hebammen zusammen
gelten.

Am Ende gehen die Blätter zurück an die vertretene Hebamme. Ihre eigenen Besuche dokumentiert die Vertretung in ihrer
eigenen Dokumentation.

Übergebene Geräte und Material, etwa Waage oder Leihgeräte

Wichtige Kontakte
Wer (Klinik, Kinderarztpraxis, Gynäkologie, Stillberatung) Name Telefon

Diese Frauen werden vertreten
Frau Termin oder Geburt am Nächster Besuch Blatt übergeben

Ausgefüllt trägt dieses Blatt Gesundheitsdaten: nur persönlich, auf Papier oder verschlüsselt weitergeben, nicht als gewöhnliche E-Mail-Anlage.
Nach der Vertretung zurückgeben, Kopien vernichten.
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Blatt je Frau
Für jede Frau einmal ausfüllen, zusammen mit Seite 3 als Rückseite.

Die Frau
Name Geburtsdatum

Anschrift Telefon

Am besten erreichbar (Zeit, Weg) Verständigung (Sprache, Dolmetschen)

Zustimmung zur Weitergabe, vorlesen und Antwort festhalten

„Ich bin in der nächsten Zeit nicht erreichbar. Sind Sie damit einverstanden, dass ich meiner Kollegin die wichtigsten Angaben zu
Ihrer Betreuung schriftlich übergebe, also Ihre Kontaktdaten und Ihre Erreichbarkeit, Ihre Krankenkasse und
Versichertennummer, den bisherigen Verlauf der Betreuung und die erhobenen Befunde von Ihnen und Ihrem Kind?“ Nach einer
Fehl- oder Totgeburt ohne „von Ihnen und Ihrem Kind“. Für die Rückmeldung auf Seite 3 dazu: „Sind Sie auch einverstanden,
dass meine Kollegin mir danach aufschreibt, wann sie bei Ihnen war, was sie bei den Besuchen gesehen hat und was offen ist?“

Zugestimmt am Wie (mündlich oder schriftlich), Rückmeldung ja oder
nein

Krankenkasse

Versichertennummer Gynäkologische Praxis und Kinderarztpraxis

Schwangerschaft und Geburt
Errechneter Termin Geburt am, um Geburtsart

Geburtsort oder Klinik Entlassen am

Gravida und Para Blutgruppe und Rhesusfaktor Geburtsverletzung, Naht

Mutter
Zuletzt erhoben (Fundus, Lochien, Wunde, Blutdruck, Temperatur, Wohlbefinden), am

Stillen (voll, teilweise, nicht) Medikamente und Allergien

Kind
Name Geburtsgewicht Letztes Gewicht, am

Ikterus Nabel Stuhl und Urin

Vitamin K, U1, U2 (am) Neugeborenen-Screening, Hörscreening, Pulsoxymetrie

Ausgefüllt trägt dieses Blatt Gesundheitsdaten: nur persönlich, auf Papier oder verschlüsselt weitergeben, nicht als gewöhnliche E-Mail-Anlage.
Nach der Vertretung zurückgeben, Kopien vernichten.

uwupa · Kostenlose Vorlage, gern an Kolleginnen weitergeben
Aktuelle Fassung: uwupa.de/ratgeber/uebergabe-urlaubsvertretung-vorlage

Stand 19.10.2026
Seite 2 von 3

https://uwupa.de/ratgeber/uebergabe-urlaubsvertretung-vorlage


Als Nächstes und Rückmeldung
Rückseite zum Blatt je Frau. Oben schreibt die vertretene Hebamme, unten die Vertretung.

Frau Vertretende Hebamme

Bisher und als Nächstes
Leistungen bisher, erbracht (Art und Zahl, Stand vom)

Nächster geplanter Besuch Ärztliche Anordnung (vom, wofür, wie viele Kontakte oder Einheiten, Kopie übergeben)

Was als Nächstes ansteht und worauf die Vertretung achten soll

Besuche der Vertretung
Reichen die Zeilen nicht, weitere Besuche unter Besonderheiten oder auf einem zweiten Blatt.

Datum Uhrzeit von, bis Art (aufsuchend, Telefon, Video) Was war, was ist offen

Für die Rückübergabe
Besonderheiten und offene Punkte

Zurückgegeben am An
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